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Rzeszow, 15 styczen 2018 1.

PROTOKOL KONTROLI

Jednostka kontrolowaﬁa (nazwa, adres)

Zespdl Szk6l Muzycznych Nr l

ul. Szopena 32128
35-055 Rzeszéw

Termin przeprowadzenia kontroli

12.12.2017r.- 12.01.2018r.

Irnie} i nazwisko przeprowadzajgcego kon&olq

Wiestawa Gorlach

Data i nr upowaznienia do przeprowadzenia
kontroli

ORA-0.0052.1.241.2017 z dnia 6.12.2017r.

Przedmiot kontroli Kontrola gospodarki finansowej jednostki za
' T polrocze 2017 roku - ze szezegdlnym
uwzglednieniem realizacji dochoddéw
iwydatkow na wydzielonym rachunku,
prawidlowosci  sporzadzania  sprawozdan
budzetowych, prowadzenia gospodarki |
kasowej oraz inwentaryzacji. - - :
Okres objety kontrola I pétrocze 2017 roku,

Imig i nazwisko kierownika kontrolowane_]'
jednostki .

Pani Jolanta Nizanska - Dyrektor

Wyjasnien w czasie kontroli ndzielali oraz
dokumenty udostepniali

Pani Beata Hanf- Gléwna ksiegowa

W ramach przedmiotu kontroli okreslonego w upowaznieniu, do kontroli wybrano nastepujace obszary |
dzialalno$ci Zespohu Szkét Muzycznych Nr 1 im. Karola Szymanowsklego w Rzeszow1e (manego dalej

Zespolem):
I Ustalenia ogdlne.
II. Gospodarka finansowo —ksiggowa.
III.  Analiza wydatkéw budzetowych.
IV.  Kontrola gospodarki pienigzne;j. ,
V.  Wrydzielony rachunek dochodéw o$wiatowych.
VL Inwentaryzacja okresowa majatku szkoly.
. VIL.  Realizacja zalecefi pokontrolnych za 2016-2017 r.
L Ustalenia ogélne,

-

- Zesp6t Szk6l Muzycznych nr 1 im. Karola Szymanowskiego z snedz:ba w v Rzeszowie Jest pubhcznq

szkolg artystyczng w ramach ktorych funkcjonuja:

a) Ogblnoksztatcaca Szkota Muzyczna I stopnia - cykl o§mioletni,
b) . -Ogélnoksztalcaca Szkota Muzyczna Il stopnia — cykl szescioletni,

)




c) Pafstwowa Szkola Muzyczna im. Karola Szymanowskiego cykl szescioletni oraz cykl
czteroletni. : )
Ponadto w Zespole funkcjonuje biblioteka szkolna oraz magazyn instrumentéw i akcesoriéw L
- muzycznych z ktorych na jednakowych zasadach mogg korzystaé uczniowie, nauczyciele i inni
pracownicy szkoly.- Organem prowadzgcym szkole jest Gmina Miasto Rzeszéw, a -organem
nadzorujgcym Centrum Edukaciji Artystycznej. Organizacje nauczania wychowania i opieki w danym
roku szkolnym okresla arkusz organizacyjny szkoly opracowany przez Dyrektora, zatwierdzony przez
organ prowadzacy szkole.
Kontrole przeprowadzono w oparciu o nastgpujace akta prawne:
- ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoécl (Dz. U. z. 2009 r. Nr 152, poz. 1223,
z pbn. zm.), dalej ustawa o rachunkowosci,
- ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicz:nych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157,
poz. 1240 z pdzn, zm.), dalej ustawa o finansach publicznych,
- rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegbélowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchoddw oraz srodkéw pochodzgeych ze zrédel zagranicznych
(Dz. U. z 2009 r. nr 38, poz. 207 z pdzn. zm.), dalej rozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie
szczegbtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, -
- rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014r. w- sprawie sprawozdawczosm
budzetowej - (Dz.. U. z 2016 r. poz. 1015 jt) dalej rozporzadzenie Ministra Fmanséw
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej,
- rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 hpca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad -
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorlainego
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz: '
panstwowych jednostek budzetowych majgeych siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polski (Dz. U.
z 2010 r. nr 128 poz.861 z pdin. zm.), dalej rozporzqdzemcm Ministra Finanséw w sprawie
szezegblnych zasad rachunkowosci, '
-wewnetrzne regulacje organizacyjno-prawne regulujace kwestie zwigzane 2 ew1dench k51¢gowq, :
wszczegdinosci w sprawie zasad polityki rachunkowosci, wprowadzone Zarzadzeniem Nr 62/2015
Dyrektora Zespohi z dnia 12 paZdziernika 2015 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad
rachunkowosci, z mocg obowigzujaca od 1.01.2015 r. aktualizowane kolejnymi Zarzadzeniami.
Z wewnetrznych unormowan jednostki zawartych w Polityce rachunkowosci wynika m. in., Ze ksi¢gi
rachunkowe sa prowadzone przy uzyciu licencjonowanego oprogramowania komputerowego. Program
komputerowy stosowany w jednostce to v-Edukacja Finanse firmy VULCAN sp. z o.0. nr licencji 7417..
W systemie przetwarzania danych w procesach zwigzanych z ksiggowaniem w jednostce stosowane s3
nastgpujace programy komputerowe; '

+ - v-edukacja Finanse firmy VULCAN sp. z 0.0.{data rozpoczqcia eksploatacji 01.01.20151.)

. Sigma- Arkusz Organizacyjny firmy VULCAN sp. z 0.0. (data rozpoczscia cksploatacji 01.01.2015 r.)

. Inwentarz Optivum firmy VULCAN sp. z 0.0.

. Piace Optivum firmy VULCAN sp. z 0.0. (data rozpoczgeia cksploatacjl 01.12.2008 r.)

«  Kadry Optivum firmy VULCAN sp. z o.0.

. MOL Optivum firmy VULCAN sp. z 0.0

. ~ Intendentura Optivum firmy VULCAN sp. z 0.0.( magazyn, stolowka)

. Platnik Asseco Poland S.A. (data rozpoczecia eksploatacji 01.01.1999 Zgodnie z zasadami okreslonymi

w warunkach umowy, Licencjodawca zobowigzany jest do aktualizacji i udostgpnienia nowych wersji -
oprogramowama z uwzglednieniem zmian przepiséw prawa. Ugzytkowane w jednostce wersje
oprogramowania i daty rozpoczgcia ich eksploatacji akceptowane przez Dyrektora jednostki znajdujg si¢
w zataczniku do Zaktadowego Planu Kont.



L

Cel i zadania Zespolu oraz organizacje nauczania okresla Statut Zespolu zatwierdzony na posmdzemu
Rady Pedagogicznej. Liczba uczniéw w szkole na dzieri 1 grudnia 2017 w;mosﬂa 370 dzieci w tym
v Ogolnoksztalcaca Szkota Muzyczna I stopnia — 111 dzieci,
v Ogolnoksztalcgca Szkota Muzyczna 11 stopnia —139 dzieci,
v" Panstwowa Szkota Muzyczna II stopnia- 120 — dzieci.

Szczegotows organizacje nauczania, wychowania i opieki w danym roku szkolnym okresla Arkusz
organizacyjny szkoty, opracowany przez Dyrektora szkoly na podstawie planu nauczania, oraz
zatwierdzonego przez organ nadzorujacy planu finansowego jednostki.

Obshigg finansowa w pelnym zakresie pehni dla Zespohu Powszechna Kasa Oszczqdnosm Bank Polskl
S.A w Warszawie I Oddzial w Rzeszowie. Umowa z dnia 5.12.2014 r. na éwiadczenie ustug
bankowosci elektronicznej zostala zawarta na czas oznaczony od dnia 1 stycznia 2015 r. do dnia
31 grudnia 2019 r. Zgodnie z podpisana umowa w Zespole funkcjonujg nastgpujace rachunki bankowe:

- fachunek bieZacy 92 1020 4391 0000 6202 0144 9222
- rachunek dochodéw oswiatowych 97 1020 4391 0000 6002 0144 9230
—  rachunek ZF$S | 42 1020 4391 0000 6402 0144 9248
— subkonto- sumy depozytowe 90 1020 4391 0000 6802 0144 9255,

Z karty wzoréw podpiséw wynika, ze do dostepu do bankowoscei elektronicznej oraz do dysponowania,
podpisywania czekéw pgotdowkowych do banku upowaznieni sg: Dyrektor szkoly, dwéch
Wicedyrektordw szkoly, Gl. ksiggowa oraz wyznaczony pracownik ksiggowosci — obowigzuja dwa
podpisy w powigzaniu wskazanym w umowie.

. Gospodarka finansowo —ksiggowa.

W okresie objgtym kontrolg Ksiggi rachunkowe w jednostce prowadzone s3 z wykorzystaniem programu
komputerowego Finanse VULCAN sp. z 0.0. lic. rzeszow. Ksiegi rachunkowe jednostki obejmuja zbloxy

zapisoéw ksiggowych, obrotéw i sald, ktore tworza:

- dziennik,
- ksiggg glowna,
- ksiegi pomocnicze,
- zestawienia obrotéw i sald ksiegi gléwnej oraz obrotéw i sald kont ksiag pomocniczych,
- wykazy skladnikéw aktywow i pasywow,
Dziennik umozliwia uzgodnienie jego obrotéw z obrotami zestawienia obrotéw i sald ksiggi glowne;.
W skiad Dziennika wchodza Dzienniki czesciowe, kt6re prowadzone sa dla okreslonych grup
rodzajowych zdarzen;
1. Dziennik obrotéw —budzet
2. Dziennik obrotéw — dochody jednostki o$wiatowej
3. Daziennik - fundusz socjalny
4, Dziennik-subkonto.

Program komputerowy zapewniajacy powigzanie poszczeg6lnych zbioréw ksiag rachunkowych w jedna
calo$é odzwierciedlaja dziennik i ksigga gléwna. Prowadzone~ksiggi rachunkowe w jednostce
obejmowaly zbiory zapiséw ksiggowych, obrotéw i sald, co bylo zgodne z art.13 ust.l — ustawy
orachu kowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 1. oraz wewngtrznymi unormowaniami.
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Analiza wydatkéw budietowych.

W mysl § 5 rozporzadzenia z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
jednostke obowigzuje kasowa zasada wykonania budzetu. Realizacja kasowej zasady jest realizowana
poprzez ewidencjonowanie w ksiegach rachunkowych faktycznie zrealizowanych dochodéw
i dokonanych wydatkéw z rachunku bankowego na koncie 130 , Rachunek biezqcy jednostki”
zpodziatem na obowigzujacg klasyfikacje budzetows na podstawie ktérego sporzadzane sa
sprawozdania budzetowe. Realizacje budzetu jednostki skontrolowano w szczegdlnodci w oparciu
o nastgpujace dokumenty;

- zatwierdzone na 2017 rok plany finansowe,

- sporzadzone sprawozdania na dzief 30.06.2017 r.,

- urzadzenia ksiggowe,

-~ dokumentacje Zrodiows.

Zc zrealizowanych zgodnie z planem budzetowym dochodéw i poniesionych wydatkéw jednostka
rozlicza si¢ z organem nadzorujagcym poprzez obowiazujace sprawozdania. Badaniu poddano
prawidlowosé wypekiania przez kontrolowana jednostke, okreslonych przepisami rozporzadzenia
Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej obowiazkéw w zakresie sporzadzania
sprawozdan budzetowych, Kontrola objeto sprawozdania budzetowe sporzadzone na dzien 30.06.2017 r.
przyjete w Wydziale Budzetowym Urzedu Miasta Rzeszowa w dniu 7.07.2017 r. /z zachowaniem
terminu okreSlonego w zalgczniku nr 44 do ww. rozporzgdzenial i ustalono, Zze jednostka sporzadzita
wszystkie wymagane przepisami tego aktu prawnego sprawozdania.
Do szczegdlowej analizy pobrano sprawozdania R6-28S Sprawozdanie z wykonama planu wydatkow
budzetowych jednostki samorzqdu terytorialnego za okres sprawozdawczy od poczgtku roku do dania
30 czerwea 2017 r. W oparciu o pierworodny. plan wydatkéw budzetowych, zatwierdzony przez Rade
Miasta Rzeszowa wraz ze zmianami dokonanymi w ciaggu roku ustalono, Zze planowane wydatki
budzetowe na rok 2017 wyniosty 7 126 872,00 z}, z tego zadania wiasne powiatu - plan na kwote
7117439 zt zadania wlasne gminy — plan na kwote 9433,00 zi. Powyzsze kwoty wykazane
w sprawozdaniu byly zgodne z wydrukiem komputerowym Finanse wersja 17.10.1.123885 VULCAN
sp. z oo. lic rzeszow. konto pozabilansowe 980-01 ,, Plan budietowy”, a ewidencja zmian planu na ww.
koncie pozabilansowym 980-01 byla prowadzona w oparciu o obowiazujace zmiany.
Na podstawie ww. wydruku komputerowego Finanse wersja .17.10.1.23885. za okres od 01-01-2017r.
do 30-06-2017r. sprawdzono poniesione wydatki wykazane w ww. sprawozdaniu, pod katem ich
zgodnosci z danymi wynikajacymi z analityki ksiggowej do konto /30-wydatki biezqce . w ktérym
wydatki wykonane wynosily 3 873 096,00zt. w tym zadania wiasne powiatu 3 869 896,00 zi., a zadania
wlasne gminy 3200,00zt. Kwoty dotyczace poniesionych wydatkéw wynikaly z ewidencji szczegblowej
prowadzonej do konta 130-1 wydatki budietowe. Powyzsze odpowiadato wymogom § 9 ust 11 2

' Rozporzadzenia Ministra Finanséw Ministra Finanséw zdnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie
* sprawozdawczosci budzetowej oraz § 8 ust.2 pkt 3 i 4 zalacznika nr 39 do tego rozporzadzenia.

Potwierdzono, iz analizowane sprawozdanie zostato sporzadzone prawidlowo, gdyz wykazane w nich

kwoty w kolumnach Plan (po zmianach ), Wydatki wykonane wynikaly z analityki ksiggowej

prowadzonej wedlug klasyfikacji budzetowej. Wykazane w sprawozdaniu Zobowigzania ogélem byly
zgodne z danymi wynikajacymi z ksiag rachunkowych Zespolu, co stwierdzono na podstawie wydruku
komputerowego Zestawienie sald i obrotéw, dane za okres od 01-01-2017 do 30-06-2017 Finanse
wersja 1 7.10.1.23885 VULCAN sp. .z vo. lic rzeszow Gmina Miasto Rzeszéw/. Powyisze odpowiadato
wymogom § 9 ust 1 i 2 Rozporzadzenia Ministra Fmansc@w Ministra Finanséw z dnialé stycznia 2014 r.

~ w sprawie sprawozdawczosci budzetowej oraz § 9 zalacznika nr 39 do tego rozporzadzenia. Pobrane do

kontroli dowody ksiegowe spelnialy wymagania stawiane przez ustawg o rachunkowosci byly
spra ne pod wzgledem merytorycznym formalnym i rachunkowym, zawieraly oznaczenia numerem



okreslajacym ‘powigzanie dowodu z zapisami ksiggowymi dokonanymi na jego podstawie wraz
z obowiazujacy dekretacja budzetowa.

Zesp6t realizuje wydatki w Dziale 801 Oéwiata i wychowanie w rozdziatach;

80132- Szkoly artystyczne

80146- Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli _
80150- Realizacja zadan wymagajacych stosowania specjalnej orgamzacjl nauki i metod pracy dla dz:em
i mlodziezy w szkolach podstawowych, gimnazjach liceach ogdlnoksztalcacych, liceach profilowanych
i szkolach zawodowych oraz szkotach artystycznych. '

80195- Pozostala dzialalno$¢

Dziale 831 Ochrona zdrqwia w rozdzialach.
85154 Przeciwdziatanie alkoholizmowi

W Dziale 854 Edukacyjna opieka wychowawcza w rozdziatach.
85401-Swietlice szkolne
85416-Pomoc materialna dia uczniéw o charakterze motywacyjnym.

Z ogdlnego plann wydatkéw w kwocie 7126 872,00zt. zt do szczegéidwej analizy wybrano
zrealizowane wydatki budzetowe w rozdziale dominujgcym 80132 ,Szkoly artystyczne”
w ktérym roczny plan wydatkow w okresie objetym kontrola wynosit 6 899 844,00 zt., zrealizowane
wydatki 3 738 295,18 zb za§ wykazane zobowigzania 195 883,37zt Strukture ‘wykonanych na dzien

- 30.06.2016r. wydatkoéw budzetowych dla powyzszego rozdziatu przedstanono w pomzsze_] tabeli nr 1
Tabela nr 1

| =P Nazwa wydatkéw Plan (W zl.) W)(f\l:o;esmé Zobg:nzei.z)ama
1 Wynagrodzenia i pochodne 6 363 290,00 3 385 847,16 188 291,93
wtym: N : _
§- 4010 wynagrodzenia osobowe 4 964 589,00 2 461 800,05 116 863,39
§- 4040 dodatkowe wynag. roczne 398 954,00 398 953,41 0
§- 4_1'10 sk%adki na ubezp. spoleczne 891 502,00 470 545,95 64 578,60
§- 4120 skfadki na Fundusz Pracy 91 175,00 50 012,75 6 84_9,94
§-4140 skiadki na PEFRON 17 670,00 Casssgo| 0
I Zakup ‘towardéw i  uslug 518 323,00 372 325,75 6 889,97
w tym:
§- 4210, zakup materiatéw i 75 893,00 1782733 |~ 227,29
wyposazenia ' _ . :
§- 42440 zﬁkup pomocy naukowych 4 958,00 2267,70 0 _
§- 4260 zakup energii - | 93 056,00 8946336 | 249,41
§- 4270 zakup ustug remontowych 3 862.’00 | . 2558,10 0
§- 4280 zakup usiug zdrowotnych 3 831,00 2237,50 0
§- 4300 zakup ushig pozostalych 60.631,00 3552872 391850
§-4360 zakup ushig telefonii 4.295,00 1467,04 0
komoérkowej

L




§- 4440 odpisy na zF$$ - 265 632,00 203 426,00 0
§- 4700 szkolenia pracownikéw 4 165,00 1 550,00 224,77
III | Wydatki pozostale w tym: 18 231,00 10 122,27 701,47
§- 3020 nagrody i wyd. nie zal. do 5 539,00 1 022,66 69,47 -
wynagrodzen. _
- 4410 podroze stuzbowe kraj
§- 4410 podre: ajowe 6 361,00 5307,69 0
§- 4520 Oplaty na rzecz budzetow :
_ 6 331,00 3 792,00 632,000
Ogolem 6 899 8444 3768295,18 | 19588337

Gléwng pozycje w strukturze wydatkéw stanowily wynagrodzenia i pochodne, stad szczegélowej
wetyfikacji poddano dokumenty Zrédtowe bedace podstaws zrealizowanych platnoéci. Na dzied kontroli
szkola zatrudniata 126 osob z tego nauczycieli pelnozatrudnionych 64 osoby, niepetnozatrudnionych 43
osoby administracja 6 oséb obstuga 13 oséb.

Na podstawie list ptac oraz wyciagébw z rachunku bankowego ustalono, ze: wyp}aty wynagrodzeri
dokonywane byly w formie bezgotdwkowej na.rachunki bankowe pracownikéw. Analizie poddano
wynagrodzenia zrealizowane w czerwcu 2017 r. w oparciu o listy plac oraz wyplaty dodatkowego
wynagrodzenia rocznego tzw. ,13”. Przy kontroli wyplaty ,,13” sprawdzono zgodnod¢ naliczen
z przepisami ustawy o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym z dnia 12 grudmia 1997 r. Kontrolg
przeprowadzono na podstawie list plac sporzadzonych w programie placowym firmy Place Optivum,
umow o prace oraz kartotek zarobkowych. Z zasadniczej listy wynagrodzen w zrealizowanej w czerwcu
2017 r. do szczegOlowej analizy wybrano losowo wynagrodzenia pigciu oséb. Sprawdzono czy
poszezegolne sktadniki wynagrodzen wystgpujace w umowie o pracg zostaly w takiej samej wysokosici
naniesione na listy ptac i przekazane do wyplaty. _
1) Nauczyciel dyplomowany -petny etat / lista plac zasad. za VI 2017 sygnatura: P/01/06/17 poz. w
liscie plac nr 40 z dnia 01.06.2017 r. / wg. ustalonego wynagrodzenia miesi¢cznego z dnia 31 marca
2017r. Lo '

Wynagrodzenie zasadnicze 3 149,00 z
Dodatek motywacyjny 16% 503,84 zt
Staz pracy 13% 609,37 zi
Dodatek funkcyjny 400,00 zi
Razem 4 462,21 z1.

Na podstawie ww. Listy wyplat ustalono: wynagrodzenie brutto 4462,21zt po obowiazujacych
potraceniach- do wyptaty na konto 2 594,42 zk. co bylo zgodne z WB nr 80/2017 z dnia 01.06.2017r,
Prawidlowoéé naliczenia dodatkowego wynagrodzenia za rok 2016 dalej ,,13” wyplaconego w 2017 r.
ww. pracowmkow: sprawdzono na podstawie wydruku komputerowego ~Dodatkowe wynagrodzenie
roczne”. Dodatkowe wynagrodzenie roczne powinno wynosi¢ 8,5% sumy wszystkich $wiadczefi
otrzymanych przez pracownika w ciggu roku kalendarzowego za kt6ry $wiadczenie jest wyplacane.
" Przy naliczaniu wysokosci dodatkowej pensji uwzglednia sig wynagrodzenie i inne skladniki, ktére s3
przy_]mowane do obliczania ekwiwalentu za urlop wypoczynkowy. Na podstawie indywidualnej
K i zarobkowej Place Optivum ver. ver.12.0.1170 VULCAN lic 07417. sporzadzonej wg llsty
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wyplat ustalono, ze kwota wynagrodzema wyplacona w 2016 r. wynosﬁa 67 713,92 zk, ktdra zgodnie
z obowigzujacymi zasadami pomniejszono o:

Wyptatg ,,13” za rok ubiegly 4 829,33 zt

Wyplacone swiadczenia socjalne+ $w. urlopowe, . 2 893,93 zt.

Nagroda dyrektora . 1 800,00 zt

Opieka nad dzieckiem , urlop szk. 354,54 2

Wyptata chorobowego (1008,87 +115,04 skl 220) 1123,91 zt

Razem - 56 712,21 * 8,5% =4 820,54zl., co bylo

zgodne z wydrukiem kdmputemwym — dodatkowe wynagrodzenie roczne za rok 2016.

Wyplata ,,13” za 2016 lista Sygnatura: P/02/03/17 dnia 3.03.2017 poz. 41, wynagrodzenie brutto
4 820,54zt. /po obowigzujacych potraceniach/ - do wyplaty na konto 3 359,28 zt zgodne z WB nr

34/2017 z dnia 6.03.2017r.

2) Nauczyciel dyplomowany -pelny etat /lista plac zasad. za VI 2017 gygnatura: P/01/06/17 poz.
w liScie plac nr 16 z dnia 01.06.2017 r. wg. ustalonego wynagrodzenia miesigcznego z dnia 31 marca
2017r. :

Wynagrodzenie zasadnicze 3 149,00 zt

Dodatek motywacyjny 16% 314,90 zt

Staz pracy 13% 629,80 zt
Razem 4 093,70 zk

Na podstawie ww, Listy wyplat ustalono: wynagrodzenie brutto 4 093,70 zl po obowigzujacych
potraceniach- do wyplaty na konto 2 300,53 z}. co bylo zgodne z WB nr 80/2017 z dnia 01.06.2017 1.

Sprawdzono naliczenie i wyplatg dodatkowego wynagrodzenia za rok 2016. Na podstawie indywidualnej
Kartoteki zarobkowej wg listy wyplat ustalono, ze kwota wynagrodzenia wyptacona w 2016 r wynosita
55 568,44 21., ktdra zgodnie z obowigzujacymi zasadami pomniejszono o:

Wyplatg ,,13” za rok ubiegly . 4 094,81 zt
Wyplacone $wiadczenia socjalne+ swiad. urlop. 1 863,93 zt
Razem: 49 619,70 * 8,5% =4217,67 o

Na podstawie listy wyplat dodatkowe wynagrodzenie Sygnatura: P/04/03/17 z dnia 6.03.2017 poz. 16
ustalono, ze zostalo naliczone wynagrodzenie brutto w kwocie 4 217,67 zI. po obowigzujacych
potraceniach - do wyptlaty na konto 2 938,88 zt — co bylo zgodne z WB nr 34/2017 z dnia 6.03.2017 1.

3) Nauczyciel dyplomowany -peiny etat /lista plac zasad. za VI 2017 sygnatura: P/01/06/17 poz.
w liScie plac nr 3 z dnia 01.06.2017 r. wg. ustalonego wynagrodzenia mlesu;cznego z dnia 31 marca
2017 r. : -

Wynagrodzenie zasadnicze 3 149,00 z1

Dodatek motywacyjny 8% 251,927

Staz pracy 20% 629,80 zt -
Razem 4 030,72 z1

Na podstawie ww. Listy wyplat -ustalono: wynagfodzenie brutto 4 030,72 zt po obowigzujacych
potraceniach - do wyplaty na konto 2 578,58z, co bylo zgodne z WB nr 80/2017 z dnia 01.06.2017 r.

Sprawdzono naliczenie i wyplate dodatkowego wynagrodzenia za rok 2016.
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Na podstawie indywidualnej Kartoteki zarobkowej wg listy wyplat ustalono, ze kwota wynagro'dzﬁnia
wyplacona w 2016 r. wynosita 68 552,07 zl., kt6ra zgodnie z obowigzujacymi zasadami pomniejszono o:

Wyptate ,,13” za rok ubiegly o 5141,23 zt

Wyptacone $wiadczenia socjalnet $wiad, urlop, -7 383,93 zt

Razem: . 56 026,91 * 8,5% =4 762,29 zl

Na podstawie listy wyplat dodatkowe wynagrodzenie Sygnatura P/04/03/17 z dnia 6.03. 2017 poz. 3
ustalono, ze zostalo naliczone wynagrodzenie brutto w kwocie 4 726,29 zi/ po obowigzujacych
potrqceniach - do wyplaty na konto 3 318,54.2t - co bylo zgodne z WB nr 34/2017 z dnia 6.03.2017 r. -

4) Pracownik administracji pelny etat lista plac zasad. za VI 2017 sygnatura' P/08/06/17 poz.
w liscie plac nr 5 z dnia wyplaty 26.06.2017 r. wg. ustalonego wymiaru wynagrodzenia miesigcznego
z dnia 25 wrzesief 2015 r.

Wynagrodzenie zasadnic_ze 2 809,00 zt
Wystuga 20 % 561,30 zt
Razem : 3 370,80 =l

Na podstaw1e listy wyplat ustalono, ze zostalo naliczone wynagrodzenie brutto w-kwocie 3 370,80 zt -po

. obowigzujacych potraceniach, do wyplaty na konto przekazano kwotg 1 624, 89 zt, co bylo zgodne z WB

nr 94/2017 z dnia 26.06.2017 r.

Prawidlowo$¢ naliczenia dodatkowego wynagrodzenia za rok 2016 sprawdzono na podstawie: Kartoteki
zarobkowej wg listy wyplat wydruk komputerowy Place Optivum. ver. 12.0.01170 VULCAN lic 07417.
Kwota wynagrodzenia wyplacona w 2016 r. wynosita 53 623,60 zl., ktorg zgodnie z obowigzujgcymi
zasadami pomniejszono o:

Wyplate ,,13" za rok ubiegly 336049 z1

Nagroda ' 2 500,00 zt

Wyplacone swiadczenia socjalne 7 410,00 zt

Chorobowe ' 352,95 zt

Razem 40 000,16 x 8,5% =3 400,01 zl.

Wyptlata lista Sygnatura »13” za 2017 P/02/03/17 dnia 3.03.2017 poz. 3, wynagrodzenie brutto
3 400,01zt /po obowiazujacych potraceniach/ - do wyplaty na konto 2 368,82 zt co bylo zgodne z WB
nr 34/2017 zdma603 2017 r. '

5) Pracownik obshigi pelny etat Nista plac zasad. za VI 2017 sygnatura: P108!06117 poz.
w liscie plac nr 7 z dnia wyplaty 26.06.2017 r. ustalony wymlar wynagrodzema na podstawie umowy
o pracg zawartej w dniu 31.12.2016 1.

Wynagrodzenie zasadnicze - 1967,00zt
Dodatek stazowy 6 % 137,69 zt
Razem 2 104,19 zt

Na podstawie listy wyplat Lista wyplat ustalono ze zostale naliczone wynagrodzeme brutto w kwocne
2 104,19 zt /po obowiazujacych potraceniach/- do wyplaty na konto 1 226,19 zt.- co byio zgodne z WB

" nr94/2016 z dnia 26.06.2017 r.

Prawidlowos$é naliczenia dodatkowego wynagrodzenia za rok 2016 dalej ,,13”sprawdzono na podstawie:
Kartoteki zarobkowej wg listy wyptat wydruk komputerowy Ptace Optivum. ver. 12.0.01170 VULCAN
lic 07417. Kwota wynagrodzenia wyplacona w 2016 r. wynosila 28911,23 zk, ktéra zgodnie
z obowiazujacymi zasadami pomniejszono o: '

Nagroda dyr. 1 500,00z}

Wyplacone §wiadczenia soc_;alne 2 450,002t

nad zdrowym dzieckiem 104,25 zt




Razem 24 856,98 x 8,5% =2 112,84zt
Wyplata lista Sygnatura: ,,13” za 2017 r. z dnia 6.03.2017 poz. 7 wynagrodzenie brutto 2 112 84 z} -po

* obowigzujacych potraceniach, do wyptaty na konto 1 472,09 zt co byto godne z WB nr 34/2017 z dnia
6.03.2017r.

W analizowanych naliczeniach ptac i wyptacie wynagrodze nie stwierdzono nieprawidIOWoéci.
Potwierdzono, ze sktadniki wynagrodzenia wykazane w pobranych do weryfikacji listach plac wynikaty
z aktualnych angazy znajdujacych sig w teczkach osobowych i byly zgodne z danymi naniesionymi na
imienne kartoteki wynagrodzen pracownikéw. Naliczone za pomoca programu komputerowego
wynagrodzenia /Place Optivum. oraz kartoteki zarobkowe wg listy wyplat/ spelma}y uwarunkowania
okre$lone w § 8 pkt. 2 Rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki socjalnej z dnia 28 maja 1996r.
w sprawie prowadzenia przez pracownikéw dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy
" oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz. U. z dnia 1 czerweca 1996r.z poéif. zm.).
Wynagrodzenia wyplacono z zachowaniem terminéw okreslonych w regulacjach wewnetrznych oraz

z art.39 ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. Karta nauczyciela (Dz. U. z 2014r poz.191 z pdif. zm).

Poprawnosé stosowanej klasyfikacji budzetowej, a takze prawidlowo$é dokumentowania dowodéw
ksiggowych sprawdzono na podstawie wyrywkowo pobranych do kontroli wydatkéw zaksiegowanych
w dziale 801 w dominujgcym rozdziale 80132 §4300 zakup ustug pozostalych dla ktérych roczny plan
wynosit 60 631,00 zl,. a wykonanie na dzien 30.06.2017 r. wynosito 31 528,72 zi. Reprezentatywnie
pobrane do kontroli dokumenty Zrédlowe zaewidencjonowane w kwocie 9 209,12 zk na koncie 130-01

wydatki w § 4300 dotyczqce okresu 01.03.2017r. do 31.03.2017r. przedstawiono w tabel: nr 2.
.Tabelanr 2

Lp Nr Faktury VAT Data faktury Kwota Trese ustugi Termin Nr WB data | 4300 4300
RACHUNKU pokrytaz patnosci
budzetu
{w zi) .
_ - WB-32/2017 | 4300 | 4300
i | F-19402017/ 27.02.2017 10,00 | Naprawa pieczatki 13.032017 | 2.03.2017
. ‘ 7032017 | WB-322017 |4300 | 4300
2 | F-/000398/02/17 28.02.2017 86,10 | BEZPOL-monitoring 2.03.2017
01032017 WB-32/2017 [4300 [ 4300
3 | FF6nn17 28.02.2017 350,00 { Przewéz oséh 2.03.2017
_ 3.03.2017 | WB-3512017 |4300 | 4300
i | Fv-0003032017 01.03.2017 196,80 | Ushugi informatyczne 7.03.2017
8032017 |WB-3572017 |4300 | 4300
2 | F1/03/17 01.03.2017 350,00 | Przewéz os6b 7.03.2017 :
Zloty abonament 20.03.2017. | WD-18/2017 | 4300 | 4300
‘ programu -120.03.2017
3 | F/2017/03/000376 | 03.03.2017 2 950,00 | komputerowego -
18032017 | WB-36/2017 | 4300 | 4300
4 |Fsing 04.03.2017 200,00 | Przewéz osab 8.03.2017 :
Nota obcigzeniowa 14.032017 | WB-38/2017 4300 4300
ROSIR- Korzystanie z hali 13.03.2017
5 | NOB/2017/0016 28.02.2017 127325 | sportowej
23.03.2017 | WB43/2017 | 4300 | 4300
6 | F10305/E2/022017 | 02.03.2017 177,31 | Wywoz Sciekéw [2Leszm7
Kosaty dorgezets 14032017 | WB-38/2017 | 4300 | 4300
7 | RSP/0I96/02/2017 | 28.02.2017 40,00 | orzeczeri lekarskich 13.03.2017
17.03.2017 | WB-43/2017 | 4300 | 4300
§ | F156/12017 09.03.2017 60,00 | Naprawa monitora 21.03.2017
Wykonanie i montaz 16.032017 | WB-38/2017 4300 4300
zaluzji poziomych do 13.03.2017
9 | F00002/03/2017 09.03.2017 1 000,00 | sal ,
Nota obcigzeniowa 14.03.2017 | WB-38/2017 4300 4300
ROSIR- Korzystanie z plywalni 13.03.2017
10 | NOBD2017/0020 | 28.02.2017 - 1320,00 | krytej
Usiuga transportowa - | 27.03.2017 | WB-46/2017 4300 4300
przenoszenic i 27.03.2017
10| F 1340372017 13.03.2017 984,00 | fortepianéw




.

- _ _ . 30.032017 | WB4672017 | 4300 4300
11 | Fpsanoi7 16.03.2017 77,00 | Wykonanie pieczatek - 27.03.2017° :
Konserwagja [ 01.042017 | WB-46/2017 ' | 4300 4300
12 _| F/41/03/2017 18.03.2017 100,00 | kserokopiarki . 27.03.2017 '
] 27.02.2017 ! Raport kasowy | 4300 4300
_ K-B03£2017 -
| Faktura za przesylke
13 | F7/02/32/016/0003 | 27.02.2013 34,66 | instrumentu muz. C | Kw-BN72017
Razem 920912

Na podstawie przedstawionych dokumentéw stwierdzono, ze pobrane do kontroli faktury i rachunki
posiadaty datg wplywun, wymagane opisy 1 pieczgcie potwierdzajgce merytoryczne, formalno-

- rachunkowe sprawdzenie wydatkowanych $rodkéw pienigznych, obowiazujaca klasyfikacje budzetowa

oraz byly zatwierdzone do zaplaty przez upowaznionych w przepisach wewngtrznych pracownikéw.
Wykonane tych czynnosci zostato kazdorazowo potwierdzone poprzez umieszczenie adnotacji w formie
pieczeci o dokonaniu kontroli sprawdzajacej wraz z data jej dokonania i podpisem 0s6b upowaznionych,
Kentrolowane dowody ksiggowe byly oznaczone numerem identyfikacyjnymi i spelnialy wymagania
okre§lone w art. 21 ust.l ustawy. o rachunkowosci. Pobrane do kontroli dokumenty byly zaptacone
z zachowaniem terminu plamosci. Zarzadzeniem Nr 34/14 Dyrektora Zespolu z moca obowigzujgea od
30 kwietnia 2014 roku zostal wprowadzony Regulamin dokonywania wydatkéw publicznych do 30 000
euro netto niecbjetych przepisami prawo zamdwien publicznych. Sprawdzeno czy zamdwienia bedace
podstawa dokonywania wydatkéw byly zgodne z obowiazujacymi procedurami wewngtrznymi.
Ustalono, iz podstawg do realizacji kontrolowanych wydatkow byly nizej wymienione umowy:

1. Umowa zawarta w dniu 09.01.2015 r. pomiedzy Zespolem, a licencjodawca ktérym jest firma
VULCAN na prawo do korzystania z aplikacji o nazwie MOLNET zwanej ,,oprogramowaniem”
wchodzacym w sklad pakietu Zloty Abonament. Umowa zostala zawarta na okres obowiazywania
umowy do uzywania pakietu aplikacji, po uiszczeniu oplaty licencyjnej.

2. Umowa nr 208/16 zawarta w dniu 18.07.2016 r. pomiedzy Zespolem, a ushugodawea ktérym jest
- Wojewddzki Osrodek Medycyny Pracy w Rzeszowie na objecie profilaktyczna opiekg zdrowotng
pracownikéw zatrudnionych w szkole, Odplatnosé za wykonywane badania wyliczane sa w oparciu

o cennik ustug medycznych na podstawie wystawionej faktury z wykazem przebadanych oséb.

3. Umowa nr PD.4122-20/2017 zawarta w dniu 16.01.2017 r. pomigdzy Zespotem, a uslugodawca
ktérym jest Rzeszowski Osrodek Sportu i Rekreacji na udostgpnienie uczniom na lekcje
wychowania fizycznego krytej ptywalni. Jednorazowa odplatnosc za korzystanie z ptywalni ustalona

~ zostala w wysokosci 165,00 zi/h na podstawie wystawionej przez ushugodawce noty obciazeniowej,
Umowa zostata zawarta na czas okreslony od 02-01-2017 r. do 23-06-2017 r.

4. Umowa nr 3/RCSW/16 zawarta w dniu 28.08.2016 r. pomiedzy Zespotem, a ustugodawcg ktorym
jest Rzeszowski O$rodek Sportu i Rekreacji na udostgpnienie obiektéw sportowych dla potrzeb
zwigzanych z odbywaniem zajgé szkoleniowych. Nalezno$é za uzytkowane obiekty naliczana byla
wg ceny ryczaltowej w wysokosci 46,30 z}. za jedng godzing korzystania z sali tréningowej. Umowa
zostala zawarta na czas okreslony od 06.09.2016 1. do 29.06.2017 r.

Pozostate wydatki zostaly dokonane w wyniku przeprowadzonego sondazu rynku zgodnie z procedurami
6kreslonymi ww. regulaminie. Przebieg postepowania udokumentowano w postaci notatek stuzbowych
z uwzglednieniem opisu zlozonych ofert oraz przestanek wyboru danego wykonawcy. Zaméwienia byly
zaakceptowane przez Dyrektora szkoly i Glownego ks:qgowego
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Kontrola gospodarki pienieinej.

Druki §cistego zarachowania

Obowiazujaca w Zespole Instrukcje ewidencji i kontroli drukéw sczsiego zarachawama zawiera
zalacznik nr 3 do Polityki rachunkowosci. W dniu 02.01.2018 r. w obecnofci gléwnej ksiegowej
przeprowadzono kontrole kasy oraz drukéw écistego zarachowania.

Na podstawie zakresu czynnosci ustalono, ze pracownikiem odpow1edzlalnym za prawidlowa
gospodarke, ewidencje i zabezpieczenie drukéw $cislego zarachowania (czeki bankowe, kwitariusze
przychodowo-ewidencyjne optat : K 57. ) oraz prowadzenia kasy i sporzadzania raportdw kasowych jest
samodzielny referent ds. uézniowskich a zastepstwo w czasie nieobecnoéci w pracy pelni osoba
zajmujgca stanowisko’ referenta ds. ubezpieczei.

Do szezegblowej analizy pobrano ksigge drukéw scistego zarachowania K—210 zalozona w dniu

21.06.2011 r. dotyczacy ewidencji czekéw gotéwkowych i sprawdzono zgodno$é ewidencji ze stanem
rzeczywistym. Na podstawie rejestru czekéw gotéwkowych w ksiedze drukéw scistego zarachowania
ustalono: :

130-0 budzet- nr rachunku 92 1020 4391 0000 6202 0144 9222

Liczba blankietéw czekéw gotéwkowych w dniu kontroli wynosila 9 sztuk: od nr 0009176968 do.nr
0009176976 :
132 rachunek dochodéw odwiatowych_nr rachunku 97 1020 4391 0000 6002 0144 9230 . _
Liczba blankietéw czekéw gotéwkowych w dniu kontroli wynosita 4 sztuk: od nr 00088515406 do nr
00088515409

135 rachunek ZFSS — nr rachunku 42 1020 4391 0000 6402 0144 9248 '
Liczba blankietéw czekéw gotéwkowych w dniu kontroli wynosita 10 sztuk: od nr 0009133037 do nor
000913346

139 subkonto- sumy depozytowe nr rachunku 90 1020_4391 0000 6802 0144 9255
Liczba blankietow czekow gotowkowych w dniu kontroli wynosita 10 sztuk: od nr 0009133047 do nr

0009133056.

Kontrolujaca potwierdzita zgodnosc ewidencji czekéw gotéwkowych wykazanych w ksiegach drukéw
Scislego zarachowania ze stanem rzeczywistym w Kkasie. Prowadzona ewidencja drukéw Scislego
zarachowania odpowiadala obowigzujacym unormowaniom. Przyjete i wydane blankiety czekow
zaewidencjonowane byly kazdorazowo z wyszczegdlniona data, liczbg inumerami. formularzy.

Ustalono, iz w ksiedze drukéw Scislego zarachowania- w sporadycznych wypadkach przy

poprawianiu blednych zapiséw stosowano korektor, co jest niezgodne z zapisami Instrukcji
ewidencji i kontroli drukéw Scistego zarachowania zawartymi w punkeie 5.3 ,, omytkowy zapis nalezy
przekreslic tak, aby mozina go bylo odczytaé i wpisaé prawidlowy...”. W trakcie kontroli Dyrektor
jednostki zobowigzat pracownika odpowiedzialnego za ewidencj¢ drukéw scistego zarachowania do
poprawiania blgdnych zapiséw zgodnie z obowigzujgcymi unormowaniami.

Gospodark-a kasowa.

Zasady funkcjonowania gospodarki kasowej w Zespole okresla Instrukcja kasowa stanowiaca zatgcznik
nr 2 do obowiazujacej w jednostce polityki rachunkowosci. Zgodnie z instrukcjg operacje pienigzne sg
bezgotéwkowe, sporadyczne prowadzone przez Kas¢ dotycza migdzy innymi rozliczenie delegacji
stuzbowych zakup znaczkéw. Pogotowie kasowe zostalo ustalone w wysokosei 1 500,00 zl. Na
podstawie dokumentéw znajdujacych sig¢ w aktach osobowych kontrolu_lqca ustama, ze osoby pchuqce
funkcje kasjera;

1, nie byly karane za przest¢pstwa gospodarcze

2. zlozyly oswiadczenia o odpow1edznalnoé01 materialnej za powierzone im $rodki finansowe

i dokum?nty bankowe.

A
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Funkcjonujaca w szkole kasa zawiera podziat na:

a) kase —Budzet,

b) kase “-WRDOQ,

c) kasg — ZFSS .

d)kase ~ Subkonto _
Dla kazdego rodzaju dziatalnosci sporzadzane byly odrgbne raporty kasowe i wydané byly odr¢bne czeki
gotéwkowe. W dniu przeprowadzonej kontroli stan gotéwki kasie byt zerowy, co bylo zgodne
z zestawieniem sald w przedstawionych na dzien kontroli poszczegdlnych Raportach kasowych;
RK Nr K -B/000009/2017- wg stanu na dzieft 31.12.2017 r. saldo raportu zerowe,
~ RK Nr K -D/000003/2017- wg stanu na dzief 31.12.2017 r. saldo raportu zerowe,
RK NrK -F/ODOOOS!ZOIT wg stanu na dzied 31.12.2017 r. saldo raportu zerowe.
RK Nr X -5/000004/2017- wg stanu na dzief 31.12.2017 r. saldo raportu zerowe.
Zgodnosé pfbwadzenia i ewidencjonowania gospodarki kasowej z obowiazujacg Instrukcja kasowy
_ sprawdzono na podstawie reprezentatywnie wybranego. do kontroli raportu kasowego dotyczacego
rachunku podstawowego - Budzet RK Nr K — B/000005/2017 sporzadzonego za .okres od 1 maja do

30 czerwcea 2017 1.
Tabela nr 3 . : .
Pozycja Data Tresé Przychod Rozchod Saldo
‘| raportu (w z) (w zb) (wzl)
Saldo poczatkowe 0,00
1 13.06.2017 | Podecie gotéwki| 726,40
czek nr 0009003737
2 14.06.2017 | Zaplata . faktury - 34,00
' Pocztex .
3. 14,06.2017 | Zakup maczkéw 9,40
_ pocztowych
4 14.06.2017 | Rozliczenie delegacii 23,20
_ sluzbowej nr 58/17
5 14.06.2017 |Rozliczenie delegacji 42,30
' sluzbowej nr 69/17
6 14.06.2017 | Rozliczenic delegaciji 58,70
stuzbowej nr 71/17
7 14.06.2017 | Rozliczenie delegacji 76,30
stuzbowej nr 78/17 -
8. 14.06.2017 | Rozliczenic delegacji 35,00
shuzbowej nr 86/17 .
9. 14.06.2017 | Rozliczenie delegacji 29,00
: stuzbowej nr 89/17 .
10 14.06.2017 | Rozliczenie delegacji 41,00
shuzbowej nr 92/17
11 14.06.2017 | Rozliczenie delegacji 14,00
| stuzbowej nr 94/17 '
12 14.06.2017 | Rozliczenie delegaciji 15,00
' stuzbowej nr97/17
13 14.06.2017 | Rozliczenie delegacii 40,00
. . - | shuzbowej nrl01/17
14 14.06.2017 | Rozliczenie delegacii . _25,00
. |stuzbowej nr 103/17 '
15 14.06.2017 | Rozliczenie delepacii 8,00
| stuzhowej nr 108/17
16 14,06.2017 | Rozliczenie delegacji 20,00
sluzbowej nr 109/17 . .
17 14.06.2017 | Rozliczenie delegacji 15,00
stuzbowej nr 110/17

U

|
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18 14.06.2017 |Rozliczenic delegacii | 96,00
. stuzbowej nr 112/17
19 14,06.2017 |Rozliczenie delegacii ' 60,80
sluzbowej nr 114/17
20 14,06,2017 ] Rozliczenie delegacii 33,10
stuzbowej nr 116/17 ' :
21 14.06.2017 {Rozliczenie - delegacji 50,50
_ : ' stuzbowej nr119/17
Razem 726,40 " 726,40 00,00

W wyniku analizy wybranego do kontroli .raportu kasowego potwierdzono ze zostal sporzadzony
zgodnie w wewngtrznymi unormowaniami zawartymi w obowiazujgcej Instrukcji kasowe;.

Funkcjondwanie wydzielonego rachunku dochodéw oswiatowych.

Wydzielony rachunek dochodéw oswiatowych /dalej wydzielony rachunek/ zostat utworzony w Zespole
na podstawie Uchwaly Nr XIV/284/2011 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 12 {ipca 2011 r. w sprawie
okreslenia jednostek budszerowych gromadzqeych dochody na wydzielonym rachunku bankowym, Zrédet
tych dochoddw i ich przeznaczenia oraz sposobu i trybu sporzqdzania planu finansowego dochodéw
gromadzonych na wydzielonym rachunku i wydatkéw nimi finansowanych, dokonywania zmian w tym
planie oraz ich zatwierdzania, zmieniony Uchwata Nr XXXV/20122011 Rady Miasta Rzeszowa z dnia
10 lipca 2012 r. - Ujety w uchwale budzetowej plan finansowych dochodéw gromadzonych na
wydzielonym rachunku i wydatkéw z nich finansowanych sporzadzony jest w szczeg6lowosci: dzial,
rozdzial i paragraf. W trakcie kontroli sprawdzono prawidlowos¢ funkcjonowania wydzielonego
rachunku z obowiazujacymi unormowaniami okreslonymi w art. 223 ustawy o finansach publicznych,

oraz ww. Uchwale Rady Miasta Rzeszowa. Podstawa rozliczenia si¢ z wykonanla otrzymanych
~ dochodéw i zrealizowanych wydatkéw na wydzielonym rachunku jest obowiazujace sprawozdanie
Rb 348 /Sprawozdanie z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku o ktérym mowa w art. 223 ust.1
ustawy o finansach publicznych/, ktére jednostka sklada do organu nadzorujgcego. Kontrolg objgto ww.
sprawozdanie sporzadzone na dzied 30.06.2017 r. przyjete w Wydziale Budéetowym Urzedu Miasta
Rzeszowa w dniu 10.07.2017 r. /z zachowaniem terminu okreslonego w zalaczniku nr 44/. Sprawdzono
zgodnosci danych wykazanych w zlozonym sprawozdaniu z danymi wynikajacymi z ksiag
‘rachunkowych, na podstawie przedlozonego wydruku z programu komputerowego ksiegowo$é Finanse
wersja 17.5.1.22856 VULCAN sp. z o. o lic rzeszow. Zestawienie sald i obrotéw dane za okres od
01.01.2017 do 30.06.2017. W oparciu o przedstawiong dokumentacje do_tyczsicq przedmiotowej analizy
potwierdzono, iz dane wykazane w sprawozdaniu wynikaja z ewidencji ksiggowej. Sprawdzono czy
frodta z jakich dochody zostaly gromadzone na wydzielonym rachunku szkoly oraz zrealizowane |
dochodami wydatki odpowiadaly uwarunkowaniom zawartym z ww. Uchwale Rady Miast Rzeszowa.
Strukture zrealizowanych dochodéw na wydzielonym rachunku w okreSIe od 1.01.2017 do 30.06. 2017[‘4
przestawiono w tabel nr 4

Tabela nr 4 .
Lp. i § Nazwa paragrafu Plan dochodéw | Wykonane .
(w zl) dochody (w z})
1 0750 | Dochody z najmu i dzierzawy 17 000,00 3564,23
2 0920 .| Pozostale odsetki - -1 000,00 3170
5 0960 | Otrzymane datowizny 41 000,00 9 904,80

O



-

6 0970 | Wplywy z réimych dochodow 500,00 .3 350,00

Razem 59 500,00 16 850,73

Ustalono, ze zgromadzone dochody odpowiadaly obowigzujacym unormowaniom, wykazany stan
srodkéw pienigznych na poczatek okresu sprawozdawczego byt zerowy, co bylo zgodne z zasadami
funkcjonowania rachunku okreslonymi w art. 223 ustawy o finansach publicznych ,.Srodki finansowe
pozostajgce na vachunky, o ktérym mowa w ust. 1, na dziets 31 grudnia roku budzetowego, podlegajg
odprowadzeniu na rachunek budzetu jednostki samorzadu terytorialnego w terminie do dnia 5 stycznia
nastepnego roku...”. Do szczegdlowej analizy pobrano otrzymane dochody z wynajmu i dzierzawy,
zaewidencjonowane w paragrafie 0750 - Dochody z najmu’i dzieriawy. Potwierdzono, iz zawarte
umowy wynajmu byly zgodne z Regulaminem wynajmowania i korzystania z obiektéw i pomieszczen
Zespohu Szkdét Muzycznych stanowiacy zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 53/16 Dyrektora Zespohu
z dnia 27 grudnia 2016. r. Na podstawie wydruku zprogramu komputerowego Finanse wersja
17.10.1.23885 VULCAN..sp. z.0.0. lic. rzeszow Zestawienie obrotdw na kontach 132-dane za okres od
01-01-2017 r. do 30-06-2017 r. ustalono, iz w § 0750 -/dochody z najmu i dzierzawy/ zaksiegowano
wplaty na kwote 3 364,23z1. Otrzymane nalezno$ci na podstawie wystawionych przez szkole faktur,

- wynikaly zzawartych uméw dzierzawy, zgodnych z procedurami ktére przekazal Prezydent Miasta

Rzeszowa pismem Nr ED-4317(1)331/09 z dnia 12 listopada 2009 r. w sprawie najmu i dzierzawy
mienia szkolnego, oraz wewngtrznymi unormowaniami,

Poniesione wydatki wykazane w omawianym sprawozdaniu Rb-34S wynosity 8 313,42 zl, co wynikalo
z analityki do strony konta Ct 132 -/wydzielony rachunek dochodéw oswiatowych/. Sprawdzono, czy
zgromadzone dochody na wydzielonym rachunku zostaly przeznaczone na finansowanie wydatkow
wskazanych w § 3 ww. Uchwaly Rady Miast Rzeszowa. Struktura zrealizowanych wydatkéw

wykazanych ww. sprawozdanin RB-34S na dzien 30-06-2017 r przedstawiono w tabeli nr 5
Tabelanr 5

Lp. |§ Nazwa paragrafu Plan wydatkéw | Zrealizowane
(wab) wydatki (w zl)

1 2400 | Wplata do budzetu pozostatosci 26,00 : : 0
: $rodkéw finansowych

2 4210 | Zakup materialow i wyposazenia 20 000,00 2212,00

3 4240 | Zakup $rodkéw dydaktyczmych i 14 000,00 - 0,00

ksiazek

4 4260 | Zakup energii 3 500,00 ' - 688,79

5 4270 | Zakup ustug remontowych 6 000,00 0

6 14300 | Zakup ushug pozostalych 14 974,00 5412,63
4480 | Podatek od nieruchomosci 1 000,00 0

Razem 56 500,00 8 313,42

Stan ¢érodkéw pienigznych na koniec okresu : 8 537,31

sprawozdawczego

R.azem 59 500,00 16 860,73

T,
.
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Na podstawie wydruku komputerowego z firmy VULCAN Finanse wersja 17.10.1.23885. VULCAN sp.

z. 0. 0. Zestawienie sald i obrotéw /dane za okres od 01.01.2017 do 30,06.2017, Dziennik ZSPO6-WRD
ustalono, ze kwoty zrealizowanych wydatkéw w ww. sprawozdaniu Rb-34S zostaly wykazane zgodnie
z danymi- wynikajacymi z ewidencji ksiggowej lanalitykq do konta ,,1327- wydzielony rachunek
dochodéw oswzatowych/ wedlug obowigzujacych podziatek klasyfikacji budzetowej Suma- obrotéw
w ewidencji ksiggowej narastajaco od poczatku roku do konca okresu sprawozdawczego po stronie Ma
konta ,,1327- /wydz:elony rachunek dochoddw oswiatowych/ wynosﬁa 8 313,42 21, za$ saldo powyzszego -
konta wynosilo § 537,31 7} i bylo zgodne z danymi wykazanymi w powyzszym sprawozdaniu. Wykazane
w sprawozdaniu zobowiazania dotyczyly VAT-u naleznego i wynikaly z ksiggowosci analitycznej kont
w225~ rozrachunki z budietami®, co stwierdzono na podstawie ww. wydruku komputerowego
zestawienia sald i obrotéw. Powyisze odpowiadalo wymogom § 9 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia
Ministra’ Finanséw Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczodci
budzetowej oraz wytycznym zawartym § 18 w zalaczniku nr 39 do tego rozporzadzenia. Prawidlowosé
klasyfikowania wydatkéw stosownie do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, sprawdzono na podstawie ewidencji
paragrafu ,,4300 Zakup ustug pozostalych ” dla ktdérego roczny plan wydatkéw wynosit 14 974,00 zt.,
a wydatki wykonane 5 412,63 zl. Do analizy pobrano wydatki zrealizowane w okresie od 01-01-2017 r.
do 30-06-207 r. Poréwnano zaksiggowane na koncie 732-0/ wydatki w paragrafie ,,4300”
z dokumentacjg zrédlowa. Na podstawie przedstawionych ‘dokumentéw stwierdzono, Zze kontrolowane
faktury posiadaty wymagane opisy i pieczecie potwierdzajace merytoryczne, formalno- rachunkowe
sprawdzenie wydatkowanych $rodkéw pienigznych, obowiazujacg klasyfikacje budzetows oraz byly
zatwierdzone do zaplaty przez upowaznionych w przepisach wewnetrznych pracownikéw. Wykonane
tych czynnosci zostalo kazdorazowo potwierdzone poprzez umieszczenie adnotacji w formie pieczgci
" o dokonaniu kontroli sprawdzajacej wraz z. datg jej dokonania i podpisem os6b upowaznionych.
Analizowane dokumenty byly zaptacone z zachowaniem terminu platnosci.

Inwentaryzacja okresowa mathku szkoly.

Zasady przeprowadzenia inwentaryzacji okresla art. 26 ustawy o rachunkowosci oraz zalacznik nr 4
Instrukcja inwemtaryzacyjna znajdujacy si¢ w obowigzujacej w Zespolé Polityce rachunkowosci.
Terminy i czgstotliwo$é przeprowadzania inwentaryzacji poszczegbinych  skladnikéw aktywow
i pasywow wyznacza w ustalonym harmonogramie Dyrektor jednostki. Stosownie do obowigzujacych
unormowati inwentaryzacja srodkéw trwalych, zbioréw bibliotecznych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych metodg spisu z natury przeprowadzana jest raz na cztery lata. Na podstawie przedstawionej
dokumentacji inwentaryzacyjnej ustalono, ze w dniach od 3.10.2016 do 30.11.2016 r zostala
przeprowadzona inwentaryzacja $rodkéw trwalych, srodkéw nietrwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych. Wyniki przeprowadzonej inwentaryzacji zostaly uzgodnione wedlug stanu iloSciowego
i warto§ciowego z ewidencjg w ksiggach inwentarzowych oraz z dokumentacija ksiggowa. Natomiast spis
Z natury zbioréw bibliotecznych zostat przeprowadzony w dniach od 4.XI 2014r.do .31 XII 2014r. co
ustalono na podstawie Protokolu inwentaryzacji zbioréw biblioteki z dnia 12.01.2015r. Wyniki
przeprowadzonej inwentaryzacji w formie skontrum na arkuszach kontrolnych zostaly uzgodmone
z ksiegg inwentarzows, ksiggozbiorem oraz ewidencja ksiggows. Zgodnie z oboquu_jqcym
- harmonogramem corocznie na dziefi bilansowy winna byé przeprowgdzon'a inwentaryzacja materiatow
w magazynie oraz srodkéw pieniginych kasie, natomiast droga weryfikacji nalezalo potwierdza¢
pozostale sktadniki aktywéw i pasywéw znajdujacych sig w ksiegach rachunkowych tych wartosci; ktore
stanowig podstaw¢ sporzadzenia sprawozdania finansowego. Na podstaw1e przedstawionych protokotéw
potwierdzono, ze w jednostce przeprowadzono na koniec roku 2016 wymagane inwentaryzacje, ktére
zostaly uzgodnione z zapisami ksiggowymi. Powyzsze odpowiadalo wymogom zawartym w art. 26 -
ustawy, o rachunkowosci oraz obowigzujacej w jednostce Instrukeji inwentaryzacyjnej.
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V. Realizacja zalecefi pokohtrolnych 72 20162017 r.

Na podstaw1e k51qzk| kontroli znajdu_lqcej sig w Zespole ustalono, Ze w okresie od 01-01-2016 roku do

. 31-12-2017 roku w jednostce zostaly przeprowadzone nizej wymienione kontrole:
1. Panistwa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Rzeszowie -  Protokdt kontroh ar PS
241.5.1.2017 z dnia 11.09.2017 r. kontrola dotyczyla oceny stanu technicznego oraz sanitarno-
 higienicznego obiektu szkolnego — brak zalecen pokontrolnych.. : _
2. Panstwowa Inspekcje Pracy Inspektor Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy w Rzeszow1e -
“kontrola dotyczyla przestrzegania przez pracodawce przepis6w prawa pracy w szczegélnosci
rozwigzywania stosunku pracy wypranych przepiséw'bezpieczeﬁstwa'i higieny pracy. W wyniku
kontroli w dniach 12,17,24,29. 05.2017 r. zostal sporzadzony protokél z kontroli nr rej 130265-

- 53 17-K-028-Pt/ 17- brak zalecen pokontrolnych

Na tym protokot zakoficzono.

Kierownik jednostki kontrolowanej zostat powxadomlony 0 przysluguja,cych mu — zgodnie z
Regulaminem przeprowadzama kontroli wprowadzonym Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Rzeszowa
(zamieszczonym na stronie intcrnetowe] http:/bip.erzeszow. gl/ﬂdzmlgurzedumlastafbmro-kontroh) :
stanowigcym za%qczmk do Zarzqdzema nr VI/710/2012 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia
28 sierpnia 2012 roku — prawie do wnoszenia pisemnych i umotywowanych wyjaéniefl i zastrzezen, co
do ustalen zawartych w protokole kontroli. Protokét™ sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych
egzemplarzach, dla Kierownika jednostki kontrolowanej, oraz Biura Kontroli Urzedu Miasta Rzeszowa.

: Kontrol&i}f:r | Klerow%k Jednostm kontrolowanej
Wies{ﬁﬁGoﬂach

W dniu dzisiejszym otrzymﬂiam eg%e};l‘ﬁar; protokotu.

Rzeszow, dmaag.,@ltgfoqg Rzeszéw dma 230{00'?
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http://bip.erzeszow.pl/wydzialyurzedumiasta/biuro-kontroli'

